Guatemala 30 de diciembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Gar0|a
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 3121-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 191-2019 correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” nimero 000015.

ACTIVIDADES REALIZADAS: -

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el efectivo registro fisico
y digital de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b) Apoyar en los procesos de recoleccion de informacién con los encargados
de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia.

c) Brindar apoyo en la orientacién de los usuarios del Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

d) Apoyar en las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando se le requiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se brind6 apoyo en la digitalizacion a los sistemas de Guatecompras
y Sicoin de 10 facturas de compras, realizadas a través de caja chica
correspondlentes a la liquidacion No. 5 (complemento) para uso en el
Parque Erick Bernabé Garcia Barrondo.

b) Se apoy6 en la elaboracion de 10 expedientes y posterior proceso de
liquidacion de facturas de compras realizadas a través de caja chica
de insumos para uso en el Parque Erick Bernabé Garcia Barrondo,
correspondientes a liquidaciéon No. 5 (complemento).



c) Se brindé apoyo en la consecuciéon de firmas de los distintos
participantes involucrados en el proceso de compras por caja chica de
los expedientes para liquidacion No. 5 (complemento).

d) Seapoyo en la cotizacion (cuchilias para chapeadoras) y compra fisica
de insumos (articulos eléctricos) para utilizacién en el Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia con fondos de caja chica.

e) Se brindd apoyo en el traslado de conocimientos, infermes y otros
documentos del Parque Erick Bernabé Garcia Barrondo, a la direccion
areas sustantivas y recursos humanos del deporte.

f) Se apoyo6 en la toma fisica de inventario de las sillas en general y en
el proceso para dar de baja a las sillas en mal estado en las oficinas
administrativas del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

g) Se apoyo al personal de Inventarios en la toma fisica de inventario de
los insumos que seran cargados a la nueva encargada del area de

resguardo ubicado en los graderios del Estadio del Estadio del Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia.

h) Se brind6é apoyo. en la realizacién de formato interno para listar,
priorizar y ordenar las solicitudes de compras futuras de bienes a

través de la Caja Chica utilizada en Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

i) Se apoyé en los procesos de recoleccion de informacion con el
encargado de las actividades realizadas por jardineria en el Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia para la
elaboracion de informe de combustible y aceite utilizado en los meses
de octubre y noviembre para el chapeo de las areas verdes.
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Guatemala de la Asuncién,
30 de diciembre de 2019

Sefor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 3121-2019 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nimero 191-2019 correspondiente al periodo del 18 de marzo
al 31 de diciembre del presente aiio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para el efectivo registro
fisico y digital de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b) Se apoyd en los procesos de recoleccion de informacién con los encargados

de las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia. '

c) Se brindd apoyo en la orientacién de los usuarios del Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

d) Se apoy¢ en las actividades a realizarse en el Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando se le requiera.
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Guatemala de la Asuncion,
30 de diciembre del 2019
Sefior
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final
de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Nimero
3121-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 191-2019, correspondiente al periodo
del 18 de marzo al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Sebrindé apoyo en la supervisién de calidad de uniformes que ingresaron al Aimacén localizado
en el Parque Erick Barrondo.

e Se brindé apoyo en la orientacién de los usuarios del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

o Sebrindé apoyo en la elaboracién de informe relacionado al mantenimiento del techo del Sal6n
de Usos Muiltiples (SUM) ubicado en las instalaciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

e Se brindé apoyo en el acondicionamiento de material ubicado bajo el graderio del Estadio
localizado en el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

e Se brindé apoyo en la elaboracion de informe referente a los distintos materiales localizados
debajo de los graderios del estadio ubicado en las instalaciones del Parque Erick Barrondo.

o Se brindé apoyo y se participd en las actividades de verano 2019

e Se brindd apoyo al equipo a cargo del plan operativo anual (POA) en la redaccion y elaboracion
de las justificaciones para las requisiciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

e Se brindé apoyo al equipo a cargo del plan operativo anual (POA) en la redaccién y elaboracién
de las requisiciones para compra de materiales para el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

e Se brindd apoyo en la elaboracién de informe referente a pintura vencida desechada por
Servicios Generales en el barranco dentro de las instalaciones del Parque Erick Barrondo.

e Se brindd apoyo en la elaboracién de informe referente a colchonetas cuya vida atil expiro,
ubicadas en el Gimnasio dentro de las instalaciones del Parque Erick Bernabé Garcia Barrondo.

e Sebrindd apoyo en la elaboracidn de informe referente a diversos materiales ubicados fuera de
lugar y que deben ser reubicados por Fedebeis dentro del Diamante de Béisbol ubicado en las
instalaciones del Parque.

e Se brinddé apoyo y se participé en la actividad del Dia del Desafio 2019, realizada en las
instalaciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoy6 en la digitalizacion y elaboracién de inventario de las academias de Boxeo y de Judo
del Parque Erick Barrondo.

Se brindé apoyo en la revision del inventario de las academias de Boxeo, Judo y en lJica (area de
resguardo); en el Parque Erick Barrondo.

Se brindé apoyo en la elaboracién de informe referente a un incidente de seguridad suscitado
en las instalaciones del Polideportivo del Parque Erick Barrondo.

Se brind6 apoyo en la recopilacién de informacién y fotografias de las fosas sépticas de los
diferentes mddulos y del Estadio del Parque Erick Barrondo.



Se brindé apoyo en iz elaboracidn del informe referente al consumo eléctrice elevado registrado
en el contador del tablero eiéctrice que regula las bombas de agus, ubicado ern las instalaciones
del Parque Erick Barrondo.

Se brindé apoyo en la elaboraciGn dei informe referente a ia filtracion de agua bajc el graderic
correspondiente a Modulaciones del drea de jardinerfa del Parque Erick Barronde.

Se brind¢ apoyo y se pariicipd en la actividad de Jueges por ia Amistad 2019, realizada en las
instalaciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se brindo apoyo en la elaboracién de informe referente a diversos incidentes suscitados por
parte del Instituto de Investigacion y de Desarrollo Maya IIDEMAYA en las instalaciones de!
Polideportivo del Parque Erick Bernabé Garcia Barronde.

Se brind¢ apoyo en la elaboracion de un informe relacionado a incidente suscitado en la reserva
de espacios de las instalaciones deportivas del Parque Erick Bernabé Garcia Barrondo por parte
de los equipos Club Minerva e independiente.

Se brindd apoyo en la elaboracién de informe referente a un érbol caido el cual tiré unos cables
eléctricos en el sendero ecoldgico del Parque Erick Bernaké Garcia Barrondo.

Se brindé apoyo en la elaboracién del informe referente a incidente suscitado con la Asociacion
de Patinaje Sobre Ruedas en la Pista de Patinaje, ubicada en las instaiaciones del Parque.

Se brindé apoyo en la elaboracién del informe referente al uso de combustibie y lubricarite
utilizado para el chapeo reaiizado en distintas areas verdes del Parque (5 informes de distintos
meses). )

Se brindo apoyd en la toma de inventario y respectiva digitalizacion de articuios ubicados en un
cubicule en la Administracion del Parque Erick Bernabé Garcia Barrondo los cudles fueron
movilizados a drea de resguardo.

Se brindé apoyo en el trasiado de conocimientos e informes de! Parque Erick Bernaké Garcia
Barrondo, a ia direccién areas sustantivas y recursos humanos del deporte.

Se brindé apoyo y se particip6 en la capacitacién de manejo de caja chica estabiecida para uso
del Parque Erick Bernabé Garcia Barrende.

Se brindé apoyo en la elaboracion de informe referente a capacitacidn recibida sobre la
impiementacidn, uso y manejo de la caja chica que se establecié para realizar compras de
insumas para uso en el Parque Erick Barirondo.

Se brindd apoyo en la digitalizacion a los sistemias de Sicoin y Guatecompras de un total de 44
facturas de compras realizadas a través de caja chica para uso en el Parque Erick Barrondo

Se apoy6 en {a elaboracidén de un total de 44 expedientes y posterior proceso de liguidacion de
facturas de compras realizadas a través de caja chica de insumos para uso en el Parque.

Se brind6 apoyo en la consecucién de firmas de los distintos participantes involucrados en el
proceso de compras por caja chica de ios 44 expedientes para liquidacién (de la lig. No. 1 ala 5)
Se apoy6 en la compra fisica de insumos para utilizacion en el Centrc Deportivo y Recreativo
Parque Erick Barrondo con fondos asignados a caja chica.

Se brindé apoyo en la realizacion de inventario interno de bienes asignados a todo el personal
en el drea de la Administracion del Parque Erick Barrondo.

Se brindd apoyo y se particip6 en la actividad de Dia de la Independencia 2019, realizada en ias
instalaciones del Parque.

Se brindé apoyo y se participd en la actividad de Dia del Nifio 2019, realizada en las instalaciones
del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoy6 en la toma fisica de inventaric de cada una de las &reas de las oficinas de la
Administracién del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se brindé apoyo en la digitalizacién de bienes detallados en las tarjetas de resguardo de ios
distintos colaboradores de la Administracién del Parque Erick Barrondo.



o Se apoy6 en la toma fisica de inventario de las bicicletas resguardadas en érea periférica del
Estadio del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

o Sebrindé apoyo en la realizacion de formato de Solicitante con el fin de utilizarse para el control
interno de quién solicita insumos para compra de bienes a través de la Caja Chica utilizada en
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

o Seapoyd en la toma fisica de inventario de las sillas en general y en el proceso para dar de baja
a las sillas en mal estado en las oficinas administrativas del Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

e Se apoy6 al personal de Inventarios en la toma fisica de inventario de los insumos que seran
cargados a la nueva encargada del drea de resguardo ubicado en los graderios del Estadio del
Estadio del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

o Se brindé apoyo en la realizacién de formato interno para listar, priorizar y ordenar las

solicitudes de compras futuras de bienes a través de la Caja Chica utilizada en Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.
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